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Archivio Storico
Nuova Consonanza ETS

Regolamento della Sala di studio

Regolamento per la gestione della Sala di Studio e dei servizi dell’Archivio storico
Art. 1 — Oggetto

Il presente Regolamento disciplina I’organizzazione della Sala di studio e dell’Archivio Storico di
Nuova Consonanza ETS, sito in viale Giuseppe Mazzini 134, Roma. E redatto in riferimento al
Codice dei beni culturali e del paesaggio (D.lgs. 22 gennaio 2004, n. 42 e s.m.i.) e alla normativa
regionale vigente in materia di servizi culturali e valorizzazione. Nuova Consonaza ETS individua
nell’Archivio la struttura permanente che raccoglie, inventaria e conserva documenti originali di
interesse storico e ne assicura la consultazione per finalita di studio e ricerca.

Art. 2 — Finalita

L’Archivio Storico svolge le funzioni di conservazione, ordinamento e inventariazione del
patrimonio documentario; assicura la consultazione, la tutela e la valorizzazione del patrimonio,
promuove attivita didattiche, divulgative e di ricerca in collaborazione con biblioteche, scuole,
universita e altri enti e istituti di ricerca. Garantisce il diritto dei cittadini all’accesso
all'informazione e la tutela della memoria storica dell’ente.

Art. 3 — Titolarita e competenze del Responsabile dell’Archivio

La gestione dell’Archivio € a cura di Nuova Consonanza ETS, che assicura struttura, arredi, servizi
idonei e personale qualificato. Il Responsabile dell’Archivio sovrintende alle attivita e svolge, tra
I'altro, le seguenti funzioni:

o vigilanza sulla conservazione del materiale;

e rapporti con la Soprintendenza e gli organi competenti in materia di tutela;

e rapporti con altri istituti culturali per la fruizione e valorizzazione della documentazione;
e acquisizione, valutazione e proposta di accoglimento di donazioni, depositi o acquisti;

e espressione di pareri sull’accoglimento di archivi e documenti;

e promozione di ricerche e iniziative culturali.

Art. 4 — Sede e deposito della documentazione
Nuova Consonanza garantisce la conservazione presso la sede dell’Archivio di tutta la

documentazione prodotta dall’ente e di quelle acquisizioni destinate all’archivio.
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Nell’Archivio saranno depositate anche acquisizioni da privati (donazione, deposito, comodato o
acquisto).

Art. 5 — Orario, prenotazione e accesso

e La Sala di studio e aperta al pubblico nei giorni e negli orari indicati sui canali istituzionali;
per agevolare il servizio si consiglia la prenotazione via e-mail (info@nuovaconsonanza.it)
indicando periodo e tema di ricerca.

e L’accesso € riservato a studiosi e utenti maggiorenni che svolgono ricerche sulla
documentazione custodita. L'utente & tenuto a compilare il modulo di ammissione, firmare
guotidianamente il registro delle presenze in forma leggibile.

e Perl'ammissione & necessario esibire un documento di identita e presentare richiesta in
carta libera o tramite apposito modulo, dichiarando generalita, argomento e finalita della
ricerca e assumendo responsabilita per I'uso dei documenti. Per ogni argomento specifico
€ necessaria una domanda separata.

e L'autorizzazione all’accesso ¢ rilasciata dal Responsabile del Servizio ed & valida per tre
mesi dalla data di rilascio, salvo proroghe. Il Responsabile puo negare, sospendere o
revocare |'autorizzazione per comprovata necessita o inosservanza del regolamento. Non
saranno accolte richieste generiche. L’accesso € precluso a soggetti esclusi da altri archivi o
biblioteche per gravi motivi.

Art. 6 — Consultabilita dei documenti

¢ | documenti conservati sono liberamente consultabili salvo quelli riservati ai sensi del D.Igs.
n.42/2004 (artt. 122 e ss.) e altra normativa vigente in materia di protezione dei dati
personali (in particolare D.lgs. 196/2003 e s.m.i. e Regolamento UE 2016/679 dove
applicabile). La consultabilita dei documenti riservati e disciplinata dalla normativa vigente.

¢ Sono esclusi dalla consultazione i documenti per i quali Nuova Consonanza abbia motivata
ragione di riservatezza o tutela, con riferimento agli artt. 125 e 127 del Codice dei beni
culturali.

e L'utente che richiede la consultazione di documenti contenenti dati personali dovra
attenersi alle prescrizioni normative e puo essere tenuto a specifiche autorizzazioni;
I’autorizzazione non solleva da responsabilita civili o penali.

Art. 7 — Obblighi e divieti in Sala di studio

o Evietato scompaginare, piegare, sottolineare (anche a matita), scrivere sui supporti,
alterare legature, contenitori o nastri, e consultare documenti gia richiesti da altri utenti.

¢ Sono ammessi laptop, libri, partiture e CD personali, previo accordo con il Responsabile
della Sala.

e L'utente deve segnalare tempestivamente al Responsabile eventuali danni, lacune o
anomalie riscontrate nei documenti o negli inventari.

¢ Il Presidente di Nuova Consonanza o il Responsabile possono escludere dalla Sala chi viola
le norme del regolamento; in caso di reato saranno intraprese le azioni giudiziarie del caso.
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Art. 8 — Richieste di consultazione e procedure operative

e Lerichieste di consultazione si presentano compilando il modulo predisposto e
consegnandolo al Responsabile o inviandolo per email; per motivi organizzativi I'accesso
puo essere condizionato a prenotazione.

e Non e previsto un limite massimo rigido di richieste giornaliere, ma non é consentito
consultare documenti gia in uso ad altri utenti.

¢ |l materiale archivistico non € ammesso al prestito; il prestito temporaneo a istituzioni
pubbliche o private per mostre € possibile solo previa autorizzazione della competente
Soprintendenza (ove prevista), con verbale di consegna e responsabilita sottoscritto dal
richiedente.

Art. 9 — Riproduzione e pubblicazione

« Le riproduzioni sono riservate al personale dell’Archivio. E vietata qualsiasi copia effettuata
autonomamente dall’'utente con mezzi propri.

e Per ottenere riproduzioni & necessaria domanda scritta al Presidente di Nuova Consonanza,
indicante segnatura, supporto, quantita e motivazione (studio, pubblicazione, fini
commerciali). L'autorizzazione, se concedibile, & insindacabile; la riproduzione avverra
dopo I'espletamento delle procedure.

e La pubblicazione di facsimili o parti di documenti richiede autorizzazione; il richiedente
dovra fornire didascalie con segnatura e indicazione del titolare dei diritti e inviare a Nuova
Consonanza ETS una copia della pubblicazione. L’autorizzazione generalmente vale per la
prima edizione e per il territorio indicato; usi successivi richiedono nuovo permesso. L'uso
non autorizzato e perseguibile a norma di legge.

Art. 10 — Servizi di reference e consegna documenti

¢ Lerichieste di informazioni e di consegna documenti sono da inviare per iscritto a
info@nuovaconsonanza.it

o |l personale provvede, nei limiti delle proprie competenze e del carico di lavoro, a fornire
servizi di reference; richieste particolarmente complesse possono essere rifiutate.

Art. 11 — Tutela dei dati personali e responsabilita

¢ L'utente dichiara il consenso al trattamento dei dati personali necessari per I'ammissione e
la fruizione dei servizi; Nuova Consonanza ETS si conforma alla normativa vigente in
materia di protezione dei dati personali. L'utente & responsabile di un uso conforme dei
dati consultati.

¢ Il personale non e responsabile per oggetti o beni personali introdotti o depositati
dall’'utente nei locali dell’Archivio, salvo diversi obblighi stabiliti dalla normativa o da
specifici accordi.

Art. 12 — Valorizzazione e attivita culturali
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¢ Nuova Consonanza ETS promuove esposizioni, mostre, percorsi tematici, convegni e
incontri per la conoscenza del patrimonio archivistico e del servizio. Nuova Consonanza ETS
puo stipulare accordi con istituzioni culturali per la valorizzazione del materiale.

Art. 13 — Carta della Qualita dei Servizi
e Con atto separato Nuova Consonanza ETS si dotera della Carta della Qualita dei Servizi,
aggiornata quando necessario, che definisce prestazioni, standard qualitativi e quantitativi,
modalita di fruizione e le forme di controllo e tutela dei diritti degli utenti. La Carta &

pubblicata sul sito istituzionale e resa disponibile in loco.

Art. 14 — Disposizioni finali

Per quanto non previsto dal presente regolamento si fa riferimento alle leggi e ai regolamenti
vigenti in materia di archivi storici e tutela del patrimonio culturale.

Roma, luglio 2026
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Historical Archive
Nuova Consonanza ETS

Study Room Regulations

Regulations governing the management of the Reading Room and the services of the Historical
Archive

Art. 1 — Purpose

These Regulations govern the organisation of the Reading Room and the Historical Archive of
Nuova Consonanza ETS, located at Viale Giuseppe Mazzini 134, Rome. They have been drawn up in
accordance with the Code of Cultural Heritage and the Landscape (Legislative Decree No. 42 of 22
January 2004, as amended) and the current regional legislation on cultural services and
promotion. Nuova Consonanza ETS designates the Archive as the permanent body responsible for
collecting, cataloguing and preserving original documents of historical interest, and for ensuring
that they are made available for consultation for the purposes of study and research.

Art. 2 — Objectives

The Historical Archive is responsible for the preservation, organisation and cataloguing of the
documentary heritage; it ensures the consultation, protection and promotion of this heritage, and
promotes educational, outreach and research activities in collaboration with libraries, schools,
universities and other research bodies and institutions. It guarantees citizens’ right of access to
information and safeguards the organisation’s historical memory.

Art. 3 — Authority and responsibilities of the Head of the Archive

The Archive is managed by Nuova Consonanza ETS, which provides suitable premises, furnishings,
services and qualified staff. The Head of the Archive oversees the activities and performs, amongst
other things, the following duties:

e overseeing the preservation of the material;

o liaising with the Superintendency and the relevant bodies responsible for heritage
protection;

o liaising with other cultural institutions to facilitate access to and promote the
documentation;

e acquiring, evaluating and recommending the acceptance of donations, deposits or
purchases;

¢ providing opinions on the acceptance of archives and documents;

Nuova Consonanza ETS - viale Giuseppe Mazzini 134 B - 000195 Roma
Tel 06.3700323 - info@nuovaconsonanza.it - www.nuovaconsonanza.it



mailto:info@nuovaconsonanza.it
http://www.nuovaconsonanza.it/

nuovaconsonanza

e promoting research and cultural initiatives.
Art. 4 — Headquarters and storage of records

Nuova Consonanza ensures the preservation, at the Archive’s premises, of all documentation
produced by the organisation and of any acquisitions intended for the archive.

Acquisitions from private individuals (donations, deposits, loans or purchases) will also be held in
the Archive.

Art. 5 — Opening hours, bookings and access

e The Reading Room is open to the public on the days and at the times indicated on the
organisation’s official channels; to facilitate the service, we recommend booking by email
(info@nuovaconsonanza.it), specifying the period and subject of your research.

e Access is restricted to scholars and users of legal age who are conducting research on the
documents held. Users are required to complete the admission form and sign the
attendance register legibly each day.

e To gain admission, you must present a valid identity document and submit a request on
plain paper or using the appropriate form, stating your personal details, the subject and
purpose of your research, and accepting responsibility for the use of the documents. A
separate application is required for each specific subject.

e Authorisation for access is issued by the Head of the Service and is valid for three months
from the date of issue, unless extended. The Head may refuse, suspend or revoke
authorisation on the grounds of proven necessity or failure to comply with the regulations.
General requests will not be accepted. Access is denied to individuals who have been
excluded from other archives or libraries for serious reasons.

Art. 6 — Access to documents

e The documents held may be freely consulted, except for those classified as confidential
under Legislative Decree No. 42/2004 (Articles 122 et seq.) and other applicable legislation
on the protection of personal data (in particular Legislative Decree No. 196/2003, as
amended, and EU Regulation 2016/679 where applicable). Access to confidential
documents is governed by the legislation in force.

¢ Documents for which Nuova Consonanza has a justified reason for confidentiality or
protection, with reference to Articles 125 and 127 of the Code of Cultural Heritage, are
excluded from consultation.

e Users requesting access to documents containing personal data must comply with the
relevant regulatory requirements and may be required to obtain specific authorisations;
such authorisation does not exempt them from civil or criminal liability.

Art. 7 — Obligations and Prohibitions in the Reading Room

e ltisforbidden to disarrange, fold, underline (even in pencil), write on the materials, alter
bindings, containers or tapes, or consult documents already requested by other users.
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e Laptops, books, sheet music and personal CDs are permitted, subject to agreement with
the Reading Room Manager.

e Users must promptly report to the Reading Room Manager any damage, missing items or
discrepancies found in the documents or inventories.

e The President of Nuova Consonanza or the Reading Room Manager may exclude from the
Reading Room anyone who breaches these regulations; in the event of a criminal offence,
appropriate legal action will be taken.

Art. 8 — Requests for consultation and operating procedures

¢ Requests for consultation must be made by completing the designated form and handing it
to the Manager or sending it by email; for organisational reasons, access may be subject to
prior booking.

e There is no strict daily limit on the number of requests, but it is not permitted to consult
documents already in use by other users.

¢ Archival material may not be borrowed; temporary loans to public or private institutions
for exhibitions are permitted only with the prior authorisation of the relevant
Superintendency (where applicable), accompanied by a handover and liability form signed
by the applicant.

Art. 9 — Reproduction and publication

¢ Reproductions are the sole responsibility of the Archive’s staff. Users are prohibited from
making any copies independently using their own equipment.

¢ To obtain reproductions, a written application must be submitted to the President of
Nuova Consonanza, specifying the reference number, medium, quantity and purpose
(research, publication, commercial purposes). Authorisation, if granted, is final;
reproduction will take place once the procedures have been completed.

¢ The publication of facsimiles or parts of documents requires authorisation; the applicant
must provide captions including the reference number and details of the rights holder, and
send a copy of the publication to Nuova Consonanza ETS. Authorisation generally applies to
the first edition and to the specified territory; subsequent uses require a new licence.
Unauthorised use is punishable by law.

Art. 10 — Document reference and delivery services

e Requests for information and document delivery should be sent in writing to
info@nuovaconsonanza.it

o Staff shall, within the limits of their remit and workload, provide reference services;
particularly complex requests may be refused.
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Art. 11 — Protection of personal data and liability

¢ The user consents to the processing of personal data necessary for access to and use of the
services; Nuova Consonanza ETS complies with current legislation on the protection of
personal data. The user is responsible for the proper use of the data consulted.

o Staff are not liable for any personal items or property brought into or left by the user on
the Archive’s premises, unless otherwise required by law or specific agreements.

Art. 12 — Promotion and cultural activities

¢ Nuova Consonanza ETS organises exhibitions, displays, themed tours, conferences and
meetings to raise awareness of the archival heritage and the service. Nuova Consonanza
ETS may enter into agreements with cultural institutions to promote the material.

Art. 13 — Service Quality Charter

e By separate instrument, Nuova Consonanza ETS shall adopt a Service Quality Charter, to be
updated as necessary, which defines services, qualitative and quantitative standards, terms
of use, and the procedures for monitoring and safeguarding users’ rights. The Charter is
published on the institutional website and made available on site.

Art. 14 — Final Provisions

In matters not covered by these regulations, reference shall be made to the laws and regulations
in force concerning historical archives and the protection of cultural heritage.

Rome, July 2026
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